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AsistenteTEC

Pasos:
1) Hacer clic en “Actividad” para
visualizar las acciones y las O i
notificaciones de los cursos. a
o Actividad =

EJ' (D solo no leido
Chat
S

dr2cs

=i
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AsistenteTEC

Pasos:

1) Hacer clic en “Chat” para enviar y
responder mensajes.

£qQuipos

Chat
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Buscar el nombre

Q

Buscar
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AsistenteTEC

a

Pasos:

1) Hacer clic en “Equipos” y
seleccionar el curso.

(((((((

2) Hacer clic en “+ " para mostrar las
opciones de creacion:

a) Reunirse ahora. -
b) Programar una reunién (sesiones
recurrentes).

GAO Empezar una nueva publicacion

[N Reunirse ahora

C@ Programar una reunién




\ UNIVERSIDAD
DEL PACIFICO

=2d
AsistenteTEC

]

3) Seleccionar “Programar una

General Publicaciones Archivos Horarios de Asistentes... Links de Zoom y MSTe... Asistentes TEC - guias... =+ « || v|| 6D

u
r 7N
re u n I O n GAO Empezar una nueva publicacion
n
& Publicar <l i nma

LN Reunirse ahora

4) Llenar los campos requeridos: (3 Programar s reundr
a) Agregar titulo.
b) Agregar un invitado con correo . _— o
Nusva reunidn ouse sdsent pasrogr. =0
U P- Mostrar como: Ocupado Zona horaria: (UTC-05:00) Bogot, Lima, Quito, Rio Branco \/ Opciones de respuesta Requerir registro: Ninguno €2 Opciones
c) Programar la fecha y la hora.
d) Hacer clic en “~ " y seleccionar
“Personalizado”.

Agrega asistentes requeridos + Opcionales

30/1/2024 8:00 v > 30/1/2024 8:30 vl 30m @ ) Todoeldia

CI - - < I
&) . @ Enviar invitaciones persona les @
No se repite

® Cada dia laborable (lunes-viernes)
Diariamente

Semanalmente

© e
<
W
@
o
°
0
=]
o
a

Mensualmente

Anualmente

Personalizado
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| ] " ” Establecer periodicidad Establecer periodicidad
5) Seleccionar “Semana”.
Repetir cada 1 Dia) v Repetir cada 1 Semana Vv

Dia

6) Realizar la configuracion requerida: "0 0 0O

ndo el 30/1/202

Se produci Mes

a) SeleCCiOnar |OS dI’aS. e Se produce cada Lunes, Miércoles y Viernes empezando el 31/1/2024
b) Seleccionar la fechas de inicio y — .
fin.

Fin Seleccionar fecha

o Nueva reunién - 0 X
[ ]
1] n
acer CliIC en uaraar . Nueva reunion Datos Asistente para progra.. =2
Mostrar como: Ocupado vV Zona horaria: (UTC-05:00) Bogota, Lima, Quito, Rio Branco \ Opciones de respuesta v Requerir registro: Ninguno ™ £3 Opciones
Va Clase £Quién puede omitir la sala de espera? (i)
Para personas en mi organizacion e %
. kL - 1) invitados
a e r I e n v I a r <o Agrega asistentes requeridos + Opcionales
[
p—— Mas opciones
©®  31/1/2024 9:00 v = 29/3/2024 1030 v 58d1h30m (O ) Todoeldia

@ Se produce cada Lunes, Miércoles y Viernes empezando el 31/1/2024 hasta el 29/2/2024 v

&) n prueba General @ Enviar invitaciones personales ®
@ Agrega una ubicacién
= B 7 U S v é AA Parrafo v = = = %E 9 & E’ 2] 9 Q'

Escribe los detalles para esta nueva reunién
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AsistenteTEC

PaSOS: 0 @ General Publicaciones| Compartido v

)

— )
— Todos los documentos /' (=) En mensajes

1) Dentro de un curso, hacer clic en

“C()mpartidoﬂ- e . ‘ T Cargar ¥ B Editar en vista ¢

___ Carpeta

2) Hacer clic en “Nueva” y seleccionar
“Carpeta”.
e Crear una carpeta
Nombre
3) Editar el nombre y hacer clic en o
“Crear”.

Color de la carpeta

© ©e o000 0 O

Crear Cancelar
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AsistenteTEC

R
G General Publicaciones ‘Campartido V\ }

Pasos:

1 ) Hacer CliC en HC()mpartidO" I:k_ — Todos los documentos _/:' (=) En mensajes
e m T Cargar ¥ | BB Editar en vista de
2) Hacer clic en “Cargar”.
3) Seleccionar “Archivos” y subir el TG |
y a ™% Archivos —_ ® - n a n

documento.
E? Carpeta _
[b‘ Plantilla L
=

4) El archivo sera visible por todos los
Inscritos en el curso.

T Cargar ~ & Compartir % Co

Documentos > General » Power Point o~

° D Mombre
= }




Calendario




4

[
I

€<% UNIVERSIDAD
\#)) DEL PACIFICO

AsistenteTEC

Pasos:

1) Hacer clic en “Calendario”. 0 ‘

i
Ji1]
[1E]
]
]
1]
.'-
(]

2) Hacer clic en “Nuevo” y
seleccionar “Reunion de
canal’.

GA - u e
o

(X Reunirse ahora ~ Ce Nuevo

(] Evento
14
Sab (=) Reunién de canal
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a

Pasos:

3) Llenar los campos requeridos: e . L
a) Agregar titUlO. ueva reunion f sistente para progra

ostrar como: Ocupado v Categoria: ninguna v Zona horaria: (UTC-05:00) Bogota, Lima, Quito, Rio Branco \/ Opciones de respuesta v Requerir registro: Ninguno v &3 Opciones

b) Agregar un invitado con correo = S —

2/2/2024 1000 ~ —  2/2/2024 1030 ~ 30m @ ) Todoeldia

Nota:

Esto permite que la

c) Programar la fecha y la hora.
d) Hacer clic en “Agregar canal”, , [ e O sesion aparezca en
: : | e el equipo de un
seleccionar el curso y hacer clic " R curso, sino los
T n estudiantes no
en “General’. odrén ver Ia
e) Hacer clic en “+ " y seleccionar S

“Personalizado”.

M
e rega un titulo
Coo Agrega asistentes requeridos + Opcionales Q
ol )
(789
=
©
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| ) 0" ” Establecer periodicidad Establecer periodicidad
4) Seleccionar “Semana”.
Repetir cada 1 Dia) v Repetir cada 1 Semana Vv

Dia

5) Realizar la configuracion requerida: - 00 O

ndo el 30/1/202

Se produci Mes

a) SeleCCiOnar |OS dI’aS. e Se produce cada Lunes, Miércoles y Viernes empezando el 31/1/2024
b) Seleccionar la fechas de inicio y — .
fin.

Fin Seleccionar fecha

o Nueva reunién - 0 X
[ ]
1] n
acer CliIC en uaraar . Nueva reunion Datos Asistente para progra.. =2
Mostrar como: Ocupado vV Zona horaria: (UTC-05:00) Bogota, Lima, Quito, Rio Branco \ Opciones de respuesta v Requerir registro: Ninguno ™ £3 Opciones
Va Clase £Quién puede omitir la sala de espera? (i)
Para personas en mi organizacion e %
. kL - 1) invitados
a e r I e n v I a r <o Agrega asistentes requeridos + Opcionales
[
p—— Mas opciones
©®  31/1/2024 9:00 v = 29/3/2024 1030 v 58d1h30m (O ) Todoeldia

@ Se produce cada Lunes, Miércoles y Viernes empezando el 31/1/2024 hasta el 29/2/2024 v

&) n prueba General @ Enviar invitaciones personales ®
@ Agrega una ubicacién
= B 7 U S v é AA Parrafo v = = = %E 9 & E’ 2] 9 Q'

Escribe los detalles para esta nueva reunién
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C:) (+51) 965438747

T@h asistentetec.pregrado@up.edu.pe

asistentetec.postgrado@up.edu.pe

@ 01 2190100 anexo: 8804


https://api.whatsapp.com/send/?phone=51965438747&text&type=phone_number&app_absent=0
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