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¿CÓMO SINCRONIZAR OFFICE CON
GOOGLE CAL ENDAR ?



1) Ingresar con las credenciales UP a la siguiente 

página: https://outlook.office.com/

2) Hacer clic en el botón “    ” para ingresar a la 

configuración.

3) Seleccionar la opción “Calendario” > 

“Calendarios compartidos” .
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https://outlook.office.com/
https://edutic.up.edu.pe/wp-content/uploads/2024/07/Como-crear-una-actividad.24.pdf


4) Seleccionar:

a) Calendario.

b) Elegir la opción requerida.

Hacer clic en “Publicar” .

5) Copiar el enlace “ICS” .
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https://edutic.up.edu.pe/wp-content/uploads/2024/07/Como-crear-una-actividad.24.pdf


6) Ingresar con las credenciales UP a la 

siguiente página: http://mail.up.edu.pe/

7) Hacer clic en el ícono “    ” .

8) Hacer clic en “Calendar” .
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http://mail.up.edu.pe/
https://edutic.up.edu.pe/wp-content/uploads/2024/07/Como-crear-una-actividad.24.pdf


9) En el calendario de Gmail, 

hacer clic en el icono “+” .

10) Seleccionar “Desde URL” .

11) Pegar el URL y hacer clic en 

“Añadir calendario” .
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https://edutic.up.edu.pe/wp-content/uploads/2024/07/Como-crear-una-actividad.24.pdf


Gracias.
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