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Activar la grabacion y la transcripcion en Microsoft Teams
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Pasos:

1) Dentro de una reunion, hacer clic en

"“Mas”
- @ c o006 08609 @ I T
Separar Chat Gente  Participar Reaccionar  Vista — Controles salas Aplicacionss Camars Microfono Comparte Salir

2) Seleccionar:

a) “Grabar y transcribir”.
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Gente Participar Reaccionar Vista Controles Salas Aplis Mas Camara Microfono Comparts Salir

b) “Iniciar grabacion”. e
° @ Iniciar grabacion

E, Iniciar transcripcion

@ Grabar y transcribir > %

(O Informacién de la reunién

() Temporizador
2. Configuracion y efectos de ...

% Configuracién de audio

- Al Idioma y voz

Tener en consideracion que al @

TN L X i | @ Llamarme

Iniciar la grabacion también se S L 2] -
activa la transcripcion. 0 oo L O

Dictar  Complementos Editor Copilot

v

Voz Complementos
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3) Seleccionar el idioma.

Iniciar la grabacién y la transcripcion

4) Hacer clic en “Confirmar”.

Selecciona el idioma correcto para garantizar la precision de las
caracteristicas que procesan el audio,

|dioma hablado

Espaniol (México) o

» Mas opciones
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Detener la grabacion y la transcripcion en Microsoft Teams
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Pasos:

1) Hacer clic en:
a) “Mas”.
b) “Grabar y transcribir”.

c) “Detener grabacion”.

2) Hacer clic en “Detener”.

Tener en consideracion que al

detener la grabacion también se
detiene la transcripcion.
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Visualizar la grabacion y la transcripcion en Microsoft Teams
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Pasos: = Actividad

1) Hacer clic en “Equipos”. D @D soonokis

@ Aqui vera las @mentions, las
2) Ingresar al Curso. Tareas otras notificacione

3) Hacer clic en “Compartido”.

Calendario

i

dl
[:L { Todos los equipos
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° General Publicaciones Compartide - e General Publicaciones Cumpartiduv

( — Todos los dncum-entas) (=) En mensajes

S UCCIR A T Cargar ¥
L - ] - ) T Cargar ¥ B Editar en vista de cuadric
4) Buscar la carpeta “Recordings”.

Documentos * General

2

AsistenteTEC

( — Todos los ducumentus) (=) En mensajes

Documentos > General > Recordings
™ Nombre ~

5) Hacer clic en la carpeta “Solo vista”.

& Materiales de clase - F__LI Mombre -

6) Hacer clic en la grabacion.

° General FPublicaciones Compartido ~

( — Todos los dncumentus) (=) En mensajes

S\ VIl T Cargar ¥ [ Editar en vista de cuadricula [ Compartir &2 Copiar vinculo

Documentos > General > Recordings » Solo vista

3 Mombre ~ Modificado | ~ Modificado p... ~

0 Ayer a las 12:54 Aplicacion de SharePt



https://edutic.up.edu.pe/wp-content/uploads/2024/07/Como-crear-una-actividad.24.pdf

\ UNIVERSIDAD
DEL PACIFICO

AsistenteTEC

7) Se abrira una ventana en el navegador

g,

{33

donde se visualizara la grabacion y la G — o ﬁ A
@  Prueba transcripcion en Teams-20260112_083.. A" uscar
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incorrecto

) empezo la I:J
transcripcion

LEH"]'HIISI]‘i[ﬁﬁI] - i s . B -—d— Comentarics



https://edutic.up.edu.pe/wp-content/uploads/2024/07/Como-crear-una-actividad.24.pdf

Descargar la grabacion y la transcripcion en Microsoft Teams
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a = Prueba transcripcion en Teams-20260112_083... LAY 2 Buscar %‘E E§3 7 IiSEI
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acer C IC en escargar " ':]%' Buscar Transoripoion

®:

Inferacte..

() El contenido generado por |A puede ser
incorrecto

2) En la ventana emergente, hacer clic en

iL Descargar" . ) empezh |3 0

transcripcion

Leer h'HI'ISCI'I[ﬂjflI'I ' ' ] | Comentanices

Descargar video X

La descarga es solo video y no incluira Clipchamp contenido como transcripcion,
capitulos o comentarnos.

|:| Mo volver a mostrar m Cancelar
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Pasos: .
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' i . EI
1) Hacer clic en Descargar”. 3 nees

®:

Inferacte..

() El contenido generado por |A puede ser
incorrecto

2) Seleccionar el formato requerido:

. x | empeza | |:J
a. “.docx”: para lectura y edicion. — | rarscrpdin

b. “.vit": para subtitulos con marcas de
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J Descargar ~
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g Descargar como .docx

= Descargar como .vit

@  El contenido generado por 1A puede ser
Incorrecto



https://edutic.up.edu.pe/wp-content/uploads/2024/07/Como-crear-una-actividad.24.pdf

(GGracias.

\ UNIVERSIDAD
DEL PACIFICO

[:) (+51) 965438747

@ asistentetec.pregrado@up.edu.pe

asistentetec.postgrado@up.edu.pe

@ 01 2190100 anexo: 8804


https://api.whatsapp.com/send/?phone=51965438747&text&type=phone_number&app_absent=0

	Diapositiva 1
	Diapositiva 2
	Diapositiva 3
	Diapositiva 4
	Diapositiva 5
	Diapositiva 6
	Diapositiva 7
	Diapositiva 8
	Diapositiva 9
	Diapositiva 10
	Diapositiva 11
	Diapositiva 12
	Diapositiva 13
	Diapositiva 14

