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Actividad y Chat

PASOS:
a i

1) Seleccionar “Actividad”, podras Actividad - =
E) @ Solo no leido

visualizar las acciones dentro de tus 8
- Buscar el nombre

< [ Q, Buscar ]

&

CUrsos.
L_EE: Chat

2) Seleccionar “Chat” podras enviar .

mensaje individualmente. o
B

(alendario

S

Llamadas Escribe un mensaje
b 2 P 0FR e Y EOHE - o B

i
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Equipos - Crear reuniones

PASOS:

Equipos

L
L
S
Chat asas
ol

1) Visualizaras todos los cursos asignados,

luego seleccionar tu curso. (= |
2) Clic en la flecha hacia abajo y veras dos o
e
formas de crear reuniones:

- Reunirse ahora

/
Bl

- Programar una reunién (sesiones

X Reunirse ahora
recurrentes)

Co Programar una reunion
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“Programar una reunion”

PASOS:

1) Clic en “Programar una reunion”. - o] e

[N Reunirse ahora

2) Llenar los campos necesarios.

ﬂ [o Programar una reunién U

a) Agregar titulo.

ueva reunién — O X
P " " P Nueva reunion Datos Asistente para progra... m
b) Puede agregar a un invitado con correo UP. -
Mostrar como: Ocupado v Zona horaria: (UTC-05:00) Bogota, Lima, Quito, Rio Branco ~s Opciones de respuesta v Requerir registro: Ninguno 553 Opciones
p g P P q g g p
Vi Agrega un titulo ;Quién puede omitir la sala de espera? (i)
Para personas en mi organizacion e o
~ u invitados
c) Anadir fecha y hora S R + Opcionse
[
Mas op
®  30/1/2024 8:00 v o 30/1/2024 8:30 v Bom © ) Todoel dia

e
d) Clic en “No se repite” y seleccionar OO et ©

® Cada dia laborable (lunes-viernes)
Diariamen t
- Semana Imente =EFEEPe=B82C
“Personalizado”. .
Anualment
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. . i - e Establecer periodicidad a Establecer periodicidad
3) Selecciona repetir cada “Semana”.

Inicio 30/1/2024 Inicio 31/1/2024

Repetir cada 1 E v Repetir cada L Semana W

4) Seleccionar “Enviar”.

Fin Selecci [D o M 0 ] o 5] e
Semana

Se produc Mes ndo el 30/1/202

. , Fin  Seleccionar fecha
a) Selecciona los dias. b

Se produce cada Lunes, Miércoles y Viernes empezando el 31/1,/2024

e () ©

b) Colocar la fecha final.

e ] MNueva reunion — O x
. i n
C) C | I C e n G u a rd a r n Nueva reunion Datos Asistente para progra... m

Mostrar como: Ocupado Zona horaria: (UTC-05:00) Bogota, Lima, Quito, Rio Branco ~~ Opciones de respuesta “~ Requerir registro: Ninguno £e3 Opciones

P o .
Clase ;Quién puede omitir la sala de espera? (i)

5) Finalmente, clic en “Enviar”. . KR

invitados

Agrega asistentes requeridos + Opcionales

(]
OO

Mas opciones

©
\l-

31/1/2024 9:00 v 29/3/2024 1030 v 58d1h30m @ ) Todoel dia

(] Se produce cada Lunes, Miércoles y Viernes empezando el 31/1/2024 hasta el 29/2/2024

&) B prueba > General @ Enviar invitaciones personales ®
© Agrega una ubicacion
= B 7 U S |V A M Pamafo v = = = =Y e =/ 9 ¢

Escribe los detalles para esta nueva reunion
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Equipos - Crear anuncio

Q, Buscar

PASOS:

GA Empezar una nueva publicacion

Q Publicaciones Archivos Pagina principal Trabajo de clase Tareas MNotas Reflect Insights +
cti
S o

1) Clic en “Anuncio’.

=l Publicar | Anuncio

2) Llenar los campos necesarios.

a) Colocar titulo.

n General Publicaciones Archivos Pagina principal  Trabajo de clase Tareas Notas Reflect Insights +

b
=

b) Escribir mensaje. < =

| _ o Prueba
c) Clic en “Publicar”. ;

Agregar un subtitulo

B 7 US V &M My Al = =i 9 e ( = B 6B 6B D C

Q Prueba de mensaje

) DOD o Qe + O (=
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Equipos - Crear carpeta

PASOS:
Q n General Publicaciones | Archivos ~ | Pa {J

1) Clic en “Archivos”. [ Corgar % Compart = carpeta |
2) Clic en “Nuevo” luego en carpeta. a Crear una carpeta x

Nombre
3) Colocar un nombre y seleccionar “Crear”. E== ]

Color de la carpeta
4) Visualizaras la carpeta creada. a OCeoeoeoeoe0o00o0

=) -

Documentos > General

%
[ - Power Point ]
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Equipos -Compartir archivo

PASOS:

G n General Publicaciones| Archivos v~ | Pa n General Publicaciones Archivos ~ Pa

1) Clic en “Archivos” luego en “Cargar™.

. . . * Cargar Vv
2) Seleccionar “Archivos” y subir el documento. a - oe

. > @ Gianmarco Dani
Archivos =—n = _ _ -
- = A
@ Escritorio &

# J Descar gas & grabaciones Mueva carpeta % Cambiar nombre Caso Infinito CL5 - Writing
Gold contra Task 1 - U4.docx
Costa Ri

3) Visualizaras el archivo subido, para que lo Carpeta :

P9 Imagenes  # AN AN
Plantilla Gusa 4 W
& videos » m

puedan ver todos los alumnos inscritos en el - = 5=

Curso.

T Cargar ~ & Compartir @ Co

Documentos » General > Power Point

D Mombre

0 |
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Calendario

PASOS:

FF Unirse con un id

1) Clic en la flecha hacia abajo y veras dos formas de

31 01 02
Migrcoles Viernes

Jueves

crear reuniones: “
(0 e ([

- Programar una reunion (sesiones recurrentes)
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2) Llenar los campos necesarios. a 5 —
Nueva reunion T Asistente para progra... m '

ar como: Ocupado ~  Categoria: ningu a horaria: (UTC-05:00) Bogota, Lima, Quito, Rio Branco ~~ Opciones de respuesta Requerir registro: Ninguno £33 Opciones

a) Colocar titulo.

;Quién puede omitir la sala de espera? (i)

P\g rega un titulo

Para personas en mi organizacion e

Agrega asistentes requeridos + Opcionales

Nota:

Seleccionar un curso
- | - para que aparezca
S —— también en equipos.
Agrega una ubicacién . De lo contrario

. ) L . e DL oo ningdn equipo
d) Clic en “No se repite” y seleccionar e s i aparecera en
calendario.

b) Agregar un invitado con correo UP.

2/2/2024 1000 v — 2/2/2024 1030 v |30m © ) Todoeldia

c) Agregar fecha y hora.

. .00000

“Personalizado”.

e) Anadir a un equipo de curso.
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. . i - e Establecer periodicidad a Establecer periodicidad
3) Selecciona repetir cada “Semana”.

Inicio 30/1/2024 Inicio 31/1/2024

Repetir cada 1 E v Repetir cada L Semana W

4) Seleccionar “Enviar”.

Fin Selecci [D o M 0 ] o 5] e
Semana

Se produc Mes ndo el 30/1/202

. , Fin  Seleccionar fecha
a) Selecciona los dias. b

Se produce cada Lunes, Miércoles y Viernes empezando el 31/1,/2024

e () ©

b) Colocar la fecha final.

e ] MNueva reunion — O x
. i n
C) C | I C e n G u a rd a r n Nueva reunion Datos Asistente para progra... m

Mostrar como: Ocupado Zona horaria: (UTC-05:00) Bogota, Lima, Quito, Rio Branco ~~ Opciones de respuesta “~ Requerir registro: Ninguno £e3 Opciones

P o .
Clase ;Quién puede omitir la sala de espera? (i)

5) Finalmente, clic en “Enviar”. . KR

invitados

Agrega asistentes requeridos + Opcionales

(]
OO

Mas opciones

©
\l-

31/1/2024 9:00 v 29/3/2024 1030 v 58d1h30m @ ) Todoel dia

(] Se produce cada Lunes, Miércoles y Viernes empezando el 31/1/2024 hasta el 29/2/2024

&) B prueba > General @ Enviar invitaciones personales ®
© Agrega una ubicacion
= B 7 U S |V A M Pamafo v = = = =Y e =/ 9 ¢

Escribe los detalles para esta nueva reunion
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