Guia de instalacion Office365
en equipos MAC




&=\ UNIVERSIDAD
\® 5 DEL PACIFICO
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Si no tienes instalada las aplicaciones

de la suite de Office365 en tu equipo

MacOS, en esta seccion te mostramos
como hacerlo.

' 1] Office365 °




Guia de instalacion de Office365 en MacOS
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2.

3.

UNIVERSIDAD
DEL PACIFICO

Ingresa, desde el navegador de su preferencia, a la siguiente direccion: http://office365.up.edu.pe

Ingresa el correo electronico institucional y clic en boton “Siguiente”, por ejemplo:

Be Microsoft Opcion 1
Si es personal administrativo o docente
St Iniciar sesion Debe ingresar asi: Usuario_Red@up.edu.pe

orreo electrénico, teléfono o Skype

¢ No tiene una cuenta? Cree una. Opcion 2

Si es alumno

;, No puede acceder a su cuenta? . , .
¢rop Debe ingresar asi: Usuario_Red@alum.up.du.pe

Opciones de inicio de sesion

C—

e
Ingresa la credencial (es la misma que usas para ingresar Escribir contrasena
al Blackboard), luego clic en el botén “Iniciar sesion”.

He olvidado mi contrasefia

Iniciar sesion

] Office 365
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) Pagina principal de Microsoft O+

< C 2| Q& www.office.com

(@ s Office 365 £ suscar

Al
Buenas noches
4. H i “Instalar Office” lecci I ©
Aplicaciones de Office 365
° a ga C I C e n n S a a r ce y Se e CC I O n a a Recomendados Incluye Outlook, OneDrive for Business, Word,
m Excel, PowerPoint y muchos mas.
ion “Aplicaci de Office 365”
ha editad . . "
opcion “Aplicaciones de ce . P
g —>  Selecciona otro idioma o instala otras
aplicaciones disponibles con tu suscripcion.
$
&
" Y 20130326132408_Presentacion2
upperu.sharepoint.com
b
Recientes  Anclados  Compartidos conmigo ~ Descubrir T Cargaryabrir... =+
»
L& Plantilla UP

rdar como Microsoft_Office_16.44.20121301_E

Etiquetas
%@ . @ Descargas

Descargas

Videos

5. Selecciona la carpeta de tu preferencia
donde se guardara el instalador y haz clic en
el boton “Guardar” ¢ dirigete a tu carpeta de
descargas.

Formato: Archivo del paquete del Instala... ¢

Nueva carpeta Cancelar
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eve Descargas g8 = M 2 a08 v @~ Q

(-

AirDro
@ R I @ Microsoft_Office_16.44.20121301_BusinessPro_Installer.pkg I 1.87 GB Paquet..talador hoy 12:06

@ Reclentes
A Aplicaciones
= Escritorio

[ Documentos

@ Descargas

6. Parainiciar con el proceso de instalacion,
haz clic sobre el instalador descargado.

< iCloud Drive

v*' i @ Red
® Orange
Yellow
® Green
® Blue
® Purple
® Gray

() Todas las etiquetas...

re Pormalln | Aean Cachy
e W« Instalar Microsoft Office a8

IS0 y1
0 Instalador de Microsoft Office

Se te guiara a través de los pasos necesarios para instalar
este software.

® Introduccion

7. Parainiciar con la instalacion, haz clic en el
botén “Continuar”.

_Continuar

J Office365
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8. Da clic en “Continuar” en esta ventana.

9. Hazclic en botdn de “Acepto” para aceptar
los términos y condiciones.

] Office 365
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nbre R S Facha er

[ J & Instalar Microsoft Office a
:rose y 12:(
Contrato de licencia

= Espafiol (]
Introduccién

® Licencia

Clientes Empresariales: Si es usted cliente empresarial, los siguientes
términos no se aplican a su caso, y su uso del servicio/software de
suscripcion esta sujeto a los términos y condiciones del contrato de
licencia por volumen que aceptd cuando se inscribié para la suscripcién y
mediante el cual adquirié la licencia para el software. No podré hacer
N uso del presente servicio/software si no ha adquirido debidamente una
licencia de Microsoft o sus distribuidores autorizados. Si su organizacién
es un cliente de Microsoft, ello le ha permitido utilizar determinados
servicios conectados en Microsoft 365, También puede tener acceso a
;| otros servicios conexos de Microsoft, los cuales estin cubiertos por
drmi ind o v U dAa nrivacidad Ohtenoa mibe

Imprimir... Guardar... Atras Continuar
D as
nbre Tommnsie P cacha en que
@ Instalar Microsoft Office A
' Microse y 12:05
Contrato de licencia
e Espafiol ol
Introduccién
® Licencia
Para i conlai lacion, debes ptar las dici del

contrato de licencia de software.

. Hazclic en "Acepto” para continuar o en "No acepto” para cancelar la
instalacion y salir del instalador.

Leer licencia No acepto y

Neribald e
es un clieate de Microsoft, ello le ha permitido utilizar determinados
servicios dos en Mi ft 365. También puede tener aceeso a
otros serviclos conexos de Microsoft, los cuales estin cubiertos por
irminne ind, v Ar nrivaridad Ohtenos méc

Imprimir... Guardar... Atrds Continuar
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10. Elige la ubicacidn para instalar el programa.
De utilizar la ubicacién por defecto, dar clic
en “Continuar”.

11. Haz clic en botdn de “Acepto” para aceptar
los términos y condiciones del contrato de
licencia.

] Office 365
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o ‘@ Instalar Microsoft Office 8

Seleccionar un destino

Introduccién ¢Cdémo quieres instalar este software?
Licencia

Seleccion
® de destino Instalar para todos los usuarios de esta computadora

-" [, Instalar en un disco especifico...
C—

Esta instalacién requiere 9.5 GB de espacio en el disco.

Seleccionaste instalar este software para todos los usuarios de
esta computadora.

ve 1S
Nombra Tammndie P Cacha en que
« Instalar Microsoft Office A
' Microse y 12:05

Contrato de licencia

N Espaiiol s
Introduccién =
® Licencia
- Para i conlaii lacién, debes ptar las dici del
. contrato de licencia de software.
. Hazclic en "Acepto” para continuar o en “No acepto” para cancelar la
instalacion y salir del instalador.

Leer licencia No acepto y

licencia de Microsoft o sus distribulds izades. Si su i6n
es un clieate de Microsoft, ello le ha permitido utilizar determinados
servicios dos en Mi ft 365. puede tener acceso a
otros serviclos conexos de Microsoft, los cuales estin cubiertos por

irminne ind A v icne dr nrivaridad Ohtenos mée

Imprimir... Guardar... Atrds Continuar
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12. Escribe la contrasena de tu equipo, para
continuar con el proceso de instalacion.

13.Tras culminar con la instalacidon, nos
dirigimos al Finder, y en la seccion de
“Aplicaciones” encontraremos los programas
ya instalados.

] Office 365
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“~chaenqu
(.

@ Instalacién

Instalador estd intentando instalar un
software nuevo.

+ Usa Touch ID o ingresa tu contrasefia para permitir
esta accin.

Usar contrasefia...

Cancelar

112:05

AirDrop
Recientes
Aplicaciones
Escritorio
Imagenes
Documentos
Descargas
Videos

OneDrive -...

] Google...
Red

Herramienta...
® Imagenesy...

Videoconfer...
® Amarilla

Azul
® Violeta

Todas las et...

Aplicaciones

Launchpad

Mensajes

Mission Control

’

SketchBook

®m £ )

Libros Lightshot
Screenshot

Livestream Studio

X N o™’

Microsoft Excel Microsoft Microsoft Outlook Microsoft
OneNote PowerPoint

- Milk
-G
a

Movavi Video Notas
Editor 15

P ® @

Notas Adhesivas

Photo Booth Podcasts Preferencias del QuickTime Player

Sistema

& m 6 B

SmowICM StatTransfer15 TextEdit The Unarchiver

ManyCam

T

Microsoft Remote  Microsoft Teams
Desktop

Microsoft Word

Notas de Voz OneDrive

®
®
®

Recordatorios

Time Machine
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BS Microsoft Opcién 1
Si es personal administrativo o docente
14 E I d | I . I . Iniciar sesion Debe ingresar asi:  Usuario_Red@up.edu.pe
. EN CaSOo alguno ae 10s ap Icativos te solicite
orreo electrénico, teléfono o Skype

credenciales al momento de abrirlo,

. . . ¢No tiene una cuenta? Cree una. Opcion 2
coloque su correo institucional Y Su 4No puede acceder a su cuenta? Sies alumno , _
Debe ingresar asi: Usuario_Red@alum.up.du.pe
CO ntra Se n a’ po r eJ e m p I O : Opciones de inicio de sesion

Ya terminaste.

Ahora ya puedes usar todas las ventajas que se incluyen en
su suscripcion a Microsoft 365.

LN

15. jListo! Con esto quedaran activos todas las
aplicaciones de Office para ser utilizados. @

Empezar a utilizar Excel

] Office365 °
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Informacion adicional

plataforma educatva online

Para cualquier informacion adicional ingrese a la web
de EDUTIC, haciendo clic aqui o puedes comunicarte
con Servicios GIIT, haciendo clic aqui.



https://edutic.up.edu.pe/
https://www.up.edu.pe/soporte-chat.htm
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