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• La presente guía ha sido desarrollada con el objetivo de contribuir al desarrollo de los
exámenes con la aplicación Evaluación de la plataforma educativa Blackboard.

• Esta guía te proporcionará recomendaciones técnicas para la programación de exámenes que
le permitan a los estudiantes desarrollarlos de manera fluida, sin que los inconvenientes por
conectividad de internet obliguen al docente a intervenir en el sistema durante el examen.

• La solución propuesta permitirá que el estudiante que presente una desconexión temporal, se
pueda reconectar inmediatamente y continuar con su examen en el tiempo que le resta.

A continuación, se muestran las recomendaciones técnicas que se pueden seguir para  
programar un examen mediante la aplicación Evaluación.

Evaluación
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Cómo enviar un anuncio a los  
estudiantes previo al examen
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Antes del examen, se sugiere que el docente envíe un Anuncio a los estudiantes con  
recomendaciones que facilitarán el desarrollo del examen. Por ejemplo:

1
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Escriba el asunto y las recomendaciones, luego habilite la opción de Enviar una copia  
de este anuncio inmediatamente. Finalmente, haga clic en el botón Enviar.

2
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El anuncio que se envía a los estudiantes puede tener la siguiente estructura:
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Asunto: Recomendaciones para el desarrollo del Control de lectura

1. Utiliza solo PC o Mac con el navegador Google Chrome.
2. Ingresa 10 minutos antes a tu curso utilizando la dirección https://aulavirtual.up.edu.pe/ . Esta es 

la  única dirección web que deberás mantener abierta con el navegador.
3. Accede a la sesión de clase virtual para registrar tu asistencia y darte los alcances de la evaluación.
4. El examen Control de lectura se ubicará dentro de la bandeja de Contenido.
5. En caso de inconvenientes durante el examen, comunícate inmediatamente con el docente.
6. La duración del examen empieza desde el momento que ingresas a desarrollar el examen, y bajo  

ninguna circunstancia podrá ser mayor a la hora de finalización de la evaluación.
7. En caso te excedas la hora de finalización para el envío de las respuestas del examen, habrá una

penalización de las respuestas que se enviaron fuera de hora.
8. Si tienes un consulta sobre el examen, podrás utilizar la sesión de clase virtual disponible para  

plantearla durante los primeros 30 minutos.

Recuerde que si el estudiante pierde conexión de internet y sale del examen, puede  
reconectarse y continuar con su evaluación en el tiempo que le resta.



Cómo programar el examen

Evaluación
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Luego de establecer la configuración de preguntas del examen con un nombre  
específico, ingrese a Contenido, haga clic en el botón Evaluaciones y luego en la opción
Examen.

1
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Seleccione el nombre con el que se configuró las preguntas del examen y presione el  
botón Enviar para dar inicio al proceso de programación del examen. Ver ejemplo:

2
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Dentro de la programación del examen, se puede editar el nombre (OPCIONAL).

3
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Describa el enlace del examen precisando las indicaciones de la evaluación. Asimismo,  
puede señalar una penalidad en puntos para aquellos envíos fuera del tiempo.

4
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MODELO 1: Para exámenes que presentan todas las preguntas en una misma página

Indicaciones:

a) Este examen comienza a las 2:00 pm y tiene una duración de 90 minutos.
b) Acceda al examen Control de lectura, lea rápidamente las instrucciones y presione el botón Comenzar.
c) Desarrolle cada pregunta. Se recomienda guardar cada una de sus respuestas de forma constante.
d) Al culminar este examen deberá presionar el botón “Guardar y enviar”.

EL PLAZO MÁXIMO PARA ENVIAR EL EXAMEN ES HOY, SÁBADO 18 DE ABRIL DE 2021, HASTA LAS 3:30 PM.

MODELO 2: Para exámenes que presentan una pregunta por vez en la página

Indicaciones:

a) Este examen comienza a las 2:00 pm y tiene una duración de 90 minutos.
b) Acceda al examen Control de lectura, lea rápidamente las instrucciones y presione el botón Comenzar.
c) Desarrolle cada pregunta. Se recomienda guardar cada una de sus respuestas de forma constante.
d) Pase a la siguiente pregunta presionando el botón | > | (siguiente pregunta).
e) Al culminar este examen deberá presionar el botón “Guardar y enviar”.

EL PLAZO MÁXIMO PARA ENVIAR EL EXAMEN ES HOY, SÁBADO 18 DE ABRIL DE 2021, HASTA LAS 3:30 PM.

La descripción del enlace del examen podría tener las siguientes estructuras:
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Habilite la opción de Mostrar las instrucciones a los alumnos antes de que empiecen la  
evaluación y marque Sí en Establecer como disponible. Ver ejemplo:

5
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Asegúrese de que la opción Aplicar finalización se encuentre deshabilitada para  
permitir a los estudiantes continuar con el desarrollo del examen en caso  
inconvenientes por conexión de internet. Ver ejemplo:

6
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Habilite la opción Establecer temporizador, establezca los minutos de duración del  
examen y, elija la opción ACTIVADO para que el examen se guarde y envíe  
automáticamente cuando el tiempo se agote. Asimismo, habilite la opción Mostrar  
desde para indicar el inicio del examen en fecha y hora. Ver ejemplo:

7
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Esta opción permite habilitar la examen a determinados estudiantes, solo una vez que  
culmina la evaluación o, cuando se restringe la evaluación a todos a excepción de uno o  
un grupo de estudiantes definidos. Por lo tanto, se sugiere no usarla al programar el  
examen para toda la clase.

8
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Habilite la opción Fecha de vencimiento para establecer la fecha y hora de finalización  
para la envío del examen, otorgando 5 minutos adicionales. Considerar que aquellos  
estudiantes que superen la fecha de vencimiento, se marcarán como envío atrasado,  
para los cuales podrá detectarlos y aplicar penalidades de puntaje si así lo establece.

9
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Asegúrese que la opción Incluir esta prueba en los cálculos de puntuaciones del centro  
de calificaciones, se encuentre habilitada.

10
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Establezca una fecha específica para mostrar los resultados y comentarios a los  
estudiantes. Se sugiere que el tiempo máximo para la entrega de los resultados de la  
evaluación no debe exceder a una semana posterior a la fecha del examen.

11
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Para mostrar las preguntas en una sola página del examen, seleccione la opción Todas a  
la vez. También puede elegir la opción Una por vez, si desea mostrar una pregunta por  
vez en la página del examen. Habilite la opción Preguntas en orden aleatorio que los  
estudiantes observen las preguntas en diferentes órdenes.

Haga clic en el botón Enviar para guardar la programación del examen.

12
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Haga clic en el botón de doble flecha para ordenar la presentación del examen de  
manera que aparezca en primer lugar y ayude en la visualización del estudiante.
Desplácese hacia el final y seleccione el examen, luego súbalo presionando la flecha de  
arriba hasta que quede en primer lugar. Finalmente, haga clic en el botón Enviar.

13
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Haga clic en el botón Aceptar para confirmar el ordenamiento de su contenido. De esta  
forma, el examen estará programado para aplicarlo a los estudiantes en las fechas y  
horas establecidas.

14
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Cómo detectar los envíos que sobrepasan la  
fecha y hora de vencimiento del examen  

(envíos atrasados)
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Al término del examen, haga clic en la opción Centro de calificaciones, luego acceda a  
Centro de calificaciones completo. Desplácese hacia la columna que corresponde al  
examen. En aquellos exámenes de calificación automática, los envíos atrasados se  
detectan con las alertas de calificación. En los exámenes de calificación automática y  
manual, se deben revisar los intentos de la misma forma como se ve en el ejemplo:

1
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Haga clic en la opción Información de la evaluación. De esta forma, podrá revisar la  
fecha de envío con la alerta de ATRASADO. Para revisar las preguntas que se  
desarrollaron fuera de fecha, haga clic en el botón Registro de acceso.

2
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Luego de haber hecho clic en el botón Registro de acceso, aparecerá la lista de las  
preguntas y las horas de envío. Así el docente puede tomar acciones sobre esas  
respuestas enviadas fuera de hora.

3
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En caso establezca penalidades por envíos tardíos, se sugiere comunicar a los  
estudiantes mucho antes del examen. Asimismo, cuando ejecute las penalidades debe  
indicarlas en la casilla COMENTARIOS Y NOTAS DEL INTENTO. Finalmente, para colocar  
la nota del examen, haga clic en el botón Guardar y salir.

4
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Material complementario

Para acceder a los videos tutoriales sobre la creación de preguntas para
exámenes en Blackboard, ingrese al espacio de preguntas frecuentes de
EDUTIC, haciendo clic aquí
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Para mayor información, visítanos en el sitio EDUTIC:
https://edutic.up.edu.pe/




