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I. Reconocimiento del espacio y recursos tecnologicos instalados

¢ Plano de Aula Hibrida

e Pizarra: Vista de alumnos remotos

e Televisor trasero: Muestra
visualizacién del alumno remoto.

Equipo de capacitaciones UP

la

e Aula Hibrida

e Aula hibrida: Vista del alumno
presencial
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A. Dispositivos basicos del aula

1. Laptop en podio + cimara web integrada
2. Televisores frontales

3. Pizarra

4. Camara central “Polycom Studio Video”
5. Micr6fonos y parlantes en el techo

6. Televisor trasero

B. Zonas de trabajo del docente y
alumnos

T N © N
1 T P =] = = g1
v E e
Tr‘r = = =l = = = |
= = T 1 f f‘t‘
L]
C
— D D

A. Zona del docente - Laptop en el podio

B. Zona del docente - Pizarra fisica

C. Zona del docente - Vista panoramica

D. Zona de proyeccion (televisores)

E. Zona de alumnos presenciales (carpetas)

II. Desarrollo de la clase hibrida

A. Inicio de sesion de usuario UP en Microsoft Teams

El docente encontrara en el escritorio el programa de Microsoft Teams descargado, debera
hacer clic en el aplicativo para asi poder ingresar a la sesoén de clases.

INIVERSIDAD

EL PACIFICO

JINIVERSIDAD
EL PACIFICO

Equipo de capacitaciones UP
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1. Una vez ingresado el correo y la contrasena, aparecera la ventana “Sesion iniciada en todas las
aplicaciones”, colocar contrasena y hacer clic en "Iniciar sesion".

BE Microsoft

XXXXxx@up.edu.pe

Iniciar sesion
Escriba la contrasena

XXXXXx@up.edu.pe .

Sesion iniciada en todas las aplicaciones

Windows recordard su cuenta e iniciard sesidn automdticamente en sus aplicaciones y
sitios web en este dispositivo. Esto reducird el numero de veces gue se le solicitard que

icie sesién. 2. Una vez ingresado el correo y la contrasena,
e E aparecera la ventana "Sesion iniciada en todas
e s lminete & Gt las aplicaciones":
(D) 5 selecciona esta epcidn, el administrader pedra instalar aplicaciones, contrelar la .r " ege .
eonfiguracidn y restablecer el dispositive de forma remata. Es posible gue su (a) DesmarCal‘ la OpCIOI’I Pel‘mltll‘ que mi
arganizacibn requiera que habilite esta opeidn para acceder & los datos y lag . ., . . . .. "
apheaciones en este dispasitivo organizacion administre el dispositivo".

(b) Hacer clic en "No, iniciar sesion solo en
esta aplicacion”.

6 l No, iniciar sesién sola en esta aplizacin
-
g
W

3. Nos aparecera el inicio y los cursos asignados en Microsoft Teams.

o Equipos 8 Unirsea un equipo o erear uno
(2]
‘ i
Economia lll Matematica Il Marketing Digital

R S —————
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B. Inicio de la sesion de clases

1. Dentro del equipo del curso, ingresar a la sesién de clases, previamente programada por el

docente.

e Ingresamos al curso del que dictaremos la
clase (Previamente debe haberse creado la
sesion recurrente para que el docente y los
alumnos entren sin ningln inconveniente).

Marketing Digital

s

e Hacer clic en la sesién creada para la clase.

José Guevara
Has programado una reunién

Clase Marketing Digital - A
Sucede cada jueves a las 05:00 p. m. \

e Y luego, en la parte superior de la pantalla
hacemos clic en "Unirse".

Cerrar

2. Activar la camara y micr6fono de la ventana
previa a la videollamada.

(a) Habilitar la camara

(b) Habilitar el micréfono

Elige las opcianes de video y audic

3. La videollamada esta lista para compartir la
sesion de clases.

Roberto

C. Cambiar de camara segun la posicion del docente

1. Al encender previamente la camara de la
videollamada, se encenderd la camara central
“Polycom Studio Video”.

Equipo de capacitaciones UP

2. Para hacer el cambio, en la parte inferior de la
videollamada, encontrard la cdmara central
encendida; hacer clic en los tres puntos y
seleccionar la opcién "Cambiar de camara".

(a) Clic en los tres puntos "..."

(b) Clic en Cambiar de camara

i
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3. Finalmente, se cambiara a la ubicacién del podio con la cAmara integrada de la laptop.

D. Nuevas funciones de Compartir: Contenido de la camara web

Microsoft Teams permite compartir la pizarra fisica del aula desde la cdmara central “Polycom Studio
Video” con mejoras en la calidad de proyecciéon del contenido escrito en la pizarra. Esta opcién de
compartir independientemente la pantalla o la cAmara de contenido web, pero no ambas en simultaneo.

1. Hacer clic en la opcién “Comparte”, 2. Ubicar la opciéon Contenido de la cAmara web
ubicada en el mend de opciones de la y hacer clic.
videollamada.

Compartir

N m'\ contenido
T N

Camara Microfono
Agregar fondo

ir contenido

Pantalla Ventana (3]

ayus+E) -

Escribe un nombre

Microsoft Whiteboard

= e
= Compartir invitacion & Contenido de la comara web

Equipo de capacitaciones UP Pagina5de9



3. Hacer clic en la opcién Whiteboard .

Chmara

< Contenido de la cimara web

4. Aparecera una ventana de configuracion del
Contenido de la camara web. Hacer clic en el
boton "Entendido”.

Contenido de la chmara web

Apurita lo b

5. Esperar que la cdmara “Polycom Studio
Video” enfoque la pizarra para hacer clic en
“Compartir”.

Contenido de la cémara web

6. Aparecera la funcién mejorada de la pizarra
del aula.

Equipo de capacitaciones UP
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7. En la parte inferior de la pizarra, aparecera 3 opciones:

Moderador no superpuesto: Activa y desactiva la opcion de la imagen escrita en la pizarra
superpuesta al docente.

@ Instantanea: Toma una foto del contenido de la pizarra fisica y lo envia al chat de la sesion.

u Configuracion: Retorna a las opciones de configuracion y deteccion de la pizarra fisica.

E. Finalizar la clase

Al terminar la sesion de clases el docente debera seguir los siguientes pasos:

1.En la videollamada, hacer clic en el botén rojo 2. Se cerrara la videollamada y volvera a la
“Salir”. pantalla principal de Microsoft Teams.

(@) General rusicaccoss A Hoved: P Frunirse

g Clsocha Sofs o Mendeza 155 0151 5.

Cimara Micrdfono Comparte h
Maratrg dgio!
) protha b ke 1 i 8
E Nusva comversaciin
3. En la parte superior de la ventana, encontrara 4. Hacer clic en la opcién “Cerrar sesiéon”.

el botén de usuario de Microsoft Teams con las
iniciales de su nombre y apellido, hacer clic en

= José Guevara
la opcién.

XXXXx@up.edu.pe

CI una narmaua e lIIEII}d_IE (=

[.] Guardado

[23) Administrar cuenta

Teams para uso personal

Cerrar sesion
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III. Visualizacion de grabaciones

A. Ubicacion de la grabacion

Las grabaciones de las clases hibridas disponibles se podran ver segun las opciones elegidas por el

docente durante la clase.

1. Una vez dentro del curso en Microsoft
Teams, nos dirigimos a la parte superior de la
pantalla y hacemos clic en "Archivos".

Bloc de notas de clase

+ Muevo T Cargar S|

ﬂ General Publicaciones

qr en vista de cuadricula

2. Buscamos la carpeta llamada Recordings
y hacemos clic.

Bloc de notas de ¢

u General Fublicaciones  Archivos -

Documentos General

Editar en vista de cuadri

: Narmbae Modificade

Materiales de clase

e

Recordings B o 24 de ma

3. Se mostraran todas las clases que han sido
grabadas, hacemos clic en la que queremos ver.

caciones  Archivos Bloc de notas de clase  Tareas

m General Fu
T Cargar Echitas én wists deé cusdniculs Ca

Dacumentos General Recordings
0 Nembie Madifizpds
Reunsdn en _General_-20220505_174232.G... 5 de mayo
Reunsdn en _General_-20220519_175024-G... 19 de maye
Sesion Grupos UP Mate2- 20220324 17382 24 de marzo
Sesion Grupss UP Mate2- 20220324 20434 24 de marze

I EEEEEEEE———————————
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4. Para reproducir el video solo hacemos clic
en el icono de produccioén.

General_-20220505_174232-Grabacion de la reunidén.mpd

Sesion Marketing Digital




B. Compartiendo la pantalla o ventana

En la grabacion, los alumnos siempre veran la presentacién compartida de forma amplia y al
docente lo verdn en la esquina inferior derecha y minimizado, desde la cdmara central “Polycom

Studio Video” o la cAmara integrada de la laptop.

Marketing
digital

Marketing
digital

C. Desde la pizarra fisica

En la grabacidn, si el docente no comparte ninglin tipo de contenido y tiene encendido la
opcién camara desde la cdmara central “Polycom Studio Video”, se verd la pizarra en pantalla

completa.

D. Desde el podio de la laptop

En la grabacién, si el docente no comparte ningln tipo de contenido y tiene encendido la
opcion camara desde la cdmara central “Polycom Studio Video”, se vera la pizarra en pantalla

completa.
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